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PROJECT LAB 신청방법

1. 디딤돌 시스템 접속
(https://stones.pknu.ac.kr/main.do)

① 로그인(학사행정정보시스템과 ID,PW 동일)

② My Page 접속

https://stones.pknu.ac.kr/main.do


PROJECT LAB 신청방법

2. My Page

① 캡스톤디자인 아래 캡스톤디자인

지원신청 클릭



PROJECT LAB 신청방법

2. My Page

① 하단의 ‘PROJECT LAB 지원신청’ 클릭



PROJECT LAB 신청방법

3. 지원신청현황

① 지원신청현황 작성 후 다음 클릭

※ 과제명 : PROJECT LAB 주제

※ 팀명 : 본인 성함

입력란에 모든 정보 기재

200,000

→ 1학기로 입력



PROJECT LAB 신청방법

3. 지원신청현황

① 지원신청현황 작성 후 제출 클릭

※ 통장사본 업로드 안내

(1) 통장 첫페이지 ▶ 예금주 확인용

(2) 통장 마지막 페이지 ▶ 잔액 0원 확인용

※ 2장을 하나로 통합하여 1개의 파일로 업로드

(pdf, hwp, docx 등의 파일로 업로드, 압축x)

· 통장 스캔본이 원칙

· 파일명 : 이름,학번,통장사본

예)홍길동,201812345,통장사본

※ 과재소개란은 세부내용 등 자세하게 기입해야 합니다.

서명 필수



PROJECT LAB 신청방법

3. 지원신청현황

· ‘지원신청현황’에서 지원신청서 제출상태 확인 가능

· 신청서에 내용 누락, 통장사본 파일 오류 등 사유로

반려 시 [수정] 클릭하여 신청서 수정 후 제출

※ 임시저장은 오류가 잦으므로 되도록 자제



PROJECT LAB 활동관리

1. 활동관리

· 지원금을 사용하기 위한 활동관리 내역 작성

① 마이페이지 – 캡스톤 디자인 – [활동관리]

② 보고서 하단의 [확인] 클릭

①

②



2. 활동관리 [팝업]

· 팝업창에서 활동관리 내용 기재

1. 지원금 사용계획서

※ 지원금(200,000원) 전체 사용 내역을

잔액이 0원이 되도록 작성

· ‘변경신청서’는 지원금사용계획서 승인 후 작성 가능

200,000

PROJECT LAB 활동관리

200,000원

식사비

재료구입비

인쇄비

30,000원

110,000원

60,000원

재료구입비



2. 활동관리 [팝업]

· 활동비 청구서

대분류, 중분류 및 입력란 작성 후

[첨부] – 영수증 업로드 – [등록]

※ 보고서명 : 영수증날짜,분류(금액)

예) 190613,재료비(100원) 

190613,재료비(100원)

PROJECT LAB 활동관리

대분류

재료비
회의비

출장경비
기타

(일반수용비,
도서구입비) 

보고서 창

검수조서
회의록

출장복명서
직접입력



2. 활동관리 [팝업]

· 활동비 청구서

지원금 사용 후 1건마다 바로 작성,

지출된 택배비 포함 작성(결제내역 캡쳐 첨부)

※ 보고서명 : 영수증날짜,분류(금액)

예) 201224,재료비(45,000원) 

201224,재료비(45,000원)

200,000원 155,000원

재료구입비재료구입비재료비

155,000

PROJECT LAB 활동관리



2. 활동관리 [팝업]

· 검수조서

재료비, 일반수용비, 도서구입비 사용 후 작성

· 작성은 [활동비청구서] – [대분류 – 재료비]의

보고서 [작성] 클릭 시 팝업창에 작성

PROJECT LAB 활동관리



2. 활동관리 [팝업]

· 회의록

회의비 사용 후 작성, 참석자 서명 필수

· 작성은 [활동비청구서] – [대분류 – 회의비]의

보고서 [작성] 클릭 시 팝업창에 작성

※ 결과보고시 회의에 참여한

참석자 “자필”서명록 원본을

필수 제출해야함

PROJECT LAB 활동관리



2. 활동관리 [팝업]

· 출장복명서

출장 후 작성

※ 출장 전 출장신청서 수기작성 후

담당자에게 이메일/카카오톡으로 제출 필수

(지원금사용매뉴얼 참고)

※보고서명 : 영수증날짜,목적(장소)

예) 190612,현장답사(춘천)

· 작성은 [활동비청구서] – [대분류 – 출장경비]의

보고서 [작성] 클릭 시 팝업창에 작성

190612,현장답사(춘천)

190610,전시회참석(서울)

PROJECT LAB 활동관리



2. 활동관리 [팝업]

· 활동보고서

활동 진행 사항 작성 및 회의비 사용 후 필수 작성,

진행 사항에 대해 자세하게 기입

※보고서명 : 날짜,활동사항 기재

예) 190630,프로토타입 제작

PROJECT LAB 활동관리

190630,프로토타입제작



2. 활동관리 [팝업]

· 변경신청서

기존에 작성한 ‘지원금 사용 계획서’와 상이하게

지원금을 사용하고자 할 경우나

진행 주제를 변경할 경우

[변경신청서] 작성 후 담당자에게 승인 요청

※변경신청서 작성 전 꼭 담당자에게 먼저 문의

PROJECT LAB 활동관리

진행주제변경



2. 활동관리 [팝업]

· 사유서

부득이한 사유로 인하여 제품의 부적절 구매, 

증빙서류 분실, PROJECT LAB 포기 등

사유서 작성시 사용

PROJECT LAB 활동관리



1. 결과보고

· PROJECT LAB 종료 후, 결과보고서 작성

※ PROJECT LAB 결과물 업로드 필수

[원본제출] 영수증, [결과보고서 다운로드]

PROJECT LAB 결과보고

200,000 0

회의비

재료비

회의비

식사비

재료구입비

식사비

20201101

20201104

20201130

30,000

140,000

30,000

저녁 식사비

재료구입비

식사비

저녁 식사비

재료구입비

식사비

회의비영수증

재료비영수증

회의비영수증

200,000 200,000



2. 사업단 제출

PROJECT LAB 결과보고

· 프로젝트 종료 후 7일 이내 결과보고서 및 정산 증빙자료 원본 제출,

기간 내 미제출시 지원금 전액 환수

· 지원급 지급 후 반납 전까지 발생한 이자 및 페이백 사업단으로 반납

· 디딤돌시스템 결과보고서 출력본

· 결과보고서(PPT, 레포트 등)

또는 결과물

· 지원금 정산서

· 모든 지출에 대한 영수증 원본

· 검수조서, 도서구입목록 등

사용내용에 따라 상이한 증빙서류

제출 서류 목록 잍
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