
타대학 학점인정 신청 매뉴얼

1. 포털시스템에 접속하여 로그인



2. ‘성적조회’ 클릭



3. 성적 > 성적인정 > 타대학성적 학점인정 신청

4. ①신규 클릭 → 하단 ②성적인정신청 상세 입력 → ③저장 클릭

 ※ 군 교육훈련 학점 이수자 해당시: 근거자료 등록 필수(증빙자료 첨부여부 Y 확인)

KCU/OCU 수강학점: 근거자료 등록 불필요



5. 신청과목 목록 탭 ①신규 클릭 → 교과목명, 학점, 등급, 점수, 평점적용여부(“예”) 입력 → ②저장

6. 신청내역 체크 후 ③성적인정신청 클릭 → 처리구분에 ”신청” 표기됨

 ※ 성적인정 신청시 : 처리구분 “신청” 

학과/단대/담당부서 승인시: 각각 승인일자 표기 ⇨ 담당부서 승인 완료 후 ‘성적조회’에서 확인 가능 



군 복무 학점인정 신청 시 성적인정신청 상세내역 기입요령

□ 신청일자 : 신청일자로 자동 입력

□ 신청년도/학기 : 신청학기로 자동 입력

□ 신청자격 : 신청당시 재학생에 한함

□ 근거자료

- KCU/OCU 수강생 : 근거자료 첨부 불필요

- 군 교육훈련 수강생 : 국가평생교육진흥원 발급 “군 교육훈련 학점인정서”  스캔 또는 사진파일(pdf 또는 jpg) 첨부

□ (인정) 성적년도 : 신청 당해학기의 계절수업 성적으로 인정

  ※ 당해 계절수업에 군복무 학점 인정되어도 당해 계절수업 개설 교과목 6학점까지 수강신청 가능

□ 교류기간 : 군복무 중 해당 교과목을 이수한 기간

  (예시) 2023-1학기 당시 군복무 중 해당 과목을 이수한 경우 : 2023. 3. 1. ~ 2023. 8. 31.

      2023-2학기 당시 군복무 중 해당 과목을 이수한 경우 : 2023. 9. 1. ~ 2024. 2. 28.

       2024-1학기 당시 군복무 중 해당 과목을 이수한 경우 : 2024. 3. 1. ~ 2024. 8. 31.

□ 군복무여부 : 군복무 중 이수한 교과목으로 반드시 체크

□ KCU/OCU여부 : 사이버 강의(KCU/OCU) 과목 이수한 경우 반드시 체크

□ 국,내외 구분 : 국내

□ 국가명 : 대한민국

□ 대학명 : KCU/OCU 또는 군 교육훈련 학점인정 신청서에 기재된 이수기관명(국군의무학교, 정보통신학교 등)




